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KONU : Koordinatörlük göreviniz               


          


                     Hakkında,



SAYIN :


Koordinatör öğretmeni olarak dikkat edeceğiniz hususlar aşağıya çıkartılmış olup gereğini bilgilerinize rica ederim.












Alaeddin ÖZDEMİR











     Okul Müdürü


a) İşletmelerde  meslek eğitimi uygulamasının planlı bir şekilde yürütülmesini sağlamak amacıyla alınacak önlemleri tespit edip okul müdürüne bildirmek,


b) İl Mesleki Eğitim Kurulu çalışmalarına katılmak, eğitim sırasında tespit ettiği hususlarla ilgili olarak kurula bilgi vermek,


c) Öğretim programlarında, işletmelerdeki uygulamalar sırasında ortaya çıkan eksiklikleri tespit ederek program geliştirme çalışmalarında değerlendirmek üzere hazırlayacağı raporu okul yönetimine vermek,


d) İşletmelerde meslek eğitimi hususunda, işletme yetkilileri ile usta yöneticiler ve eğitim personeline rehberlikte bulunmak,


e) İşletmelerdeki usta öğreticilerin ve eğitim personelinin hizmet içi eğitimden geçirilmesini sağlamak amacıyla, işletme  yönetiminin de görüşü alınarak gerekli planlamayı yapmak, hizmet içi eğitim programını hazırlamak ve okul müdürlüğüne sunmak,


f) Beceri eğitimi yaptırılabilecek işletmelerin, eğitimi yapılacak meslek alanı ve öğretim programına uygunluğunu tespit etmek amacıyla kurulan komisyon çalışmalarına katılmak,      


g) Öğrencilerin; başarı, devam ve disiplin durumunu kontrol ederek işletme kayıtlarındaki bilgilerin zamanında okul müdürlüğüne iletilmesini sağlamak,


ğ) İşletme yetkilileri ile işbirliği yaparak işyerine uyum sağlayamayan öğrencileri tespit etmek, bu hususta alınacak önlemleri okul müdürlüğüne bildirmek,


h) Okul ile işletme arasında imzalanan sözleşmenin uygulanması sırasında ortaya çıkan aksaklıkları tespit etmek ve okul müdürlüğüne bildirmek,


ı) İlgili döneme ait puan çizelgelerinin işletme yetkilisince doldurularak dönem sona ermeden beş gün önce, okul müdürlüğüne teslim edilmesini sağlamak,

i) İşletmelerde meslek eğitimi konusunda okul müdürünün vereceği diğer görevleri yerine getirmek,


j) İşletmelerde meslek eğitimi aylık devamsızlık bildirme çizelgesi koordinatör öğretmen tarafından her ayın ilk haftası içersinde okul idaresine teslim edilecektir. Bu formlar iş yerlerinden alınırken eksiklikleri tamamlanılacak, sadece devam edilmeyen günler işaretlenecek,

Hangi aya ait olduğu belirtilecek, tarih ve isimler yazılacak, imzalar atılacaktır,


k) İşletmelerde meslek eğitimi uygulamasında görevli koordinatör öğretmenin aylık görev formu her ayın ilk pazartesi günü eksiksiz olarak okul idaresine teslim edilecektir,


l) İşletmelerde meslek eğitimi koordinatörlerinin işletmeye yapacağı rehberlik rapor formu tam olarak doldurularak, her ayın ilk pazartesi günü okul idaresine teslim edilecektir,


m) Öğrencilerin iş yerlerinde tutmak zorunda olduğu iş takip dosyaları kontrol edilecek öğrenciye ve eğitici ustaya bu konularda rehberlikte bulunulacaktır.











 Alaeddin ÖZDEMİR











     Okul Müdürü

KOORDİNATÖR ÖĞRETMENLER :   

Abdullah SAYGI

Müdür Yardımcısı

Metin YURDAKUL

Elektrik Bölümü Bölüm Şefi

Erol ERKUT

Muhasebe Bölümü Bölüm Şefi

Kadir ÇAKMAK

Elektrik Bölümü Atelye Şefi

Sibel TATAROĞLU ALTIN

Muhasebe Bölümü Atelye Şefi

Hüseyin TURA
Muhasebe Bölümü Öğretmeni

Selim GÖZÜTOK 

Muhasebe Bölümü Öğretmeni

Rafet USLU

Elektrik Bölümü Öğretmeni

Yener TUNAR

Elektrik  Bölümü Öğretmeni

Süleyman ŞAHİN

Elektrik  Bölümü Öğretmeni

